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QUY CHE LAM VIEC
D DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
THUONG MAI BAT DONG SAN AN DUONG THAO DIEN

cace van ban sua dm. ho sung hodac thay thé (néu ¢o);

- Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va cdc van ban hiong dan thi hanh va cde
viin ban swa doi, bo sung hode thay thé (méu ¢o);

- Nghi dinh 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Ludt Chitng khodn thong
qua ngay 31/12/2020;

- Diéu 1é 16 chire va hoat dong CTCP Dau tw Thuong mai Bdt dong san An Duwong Thao Dién;
Ouy ché ngi bo vé quan tri Cong ty CTCP Déu tw Thuong mai Bit dong san An Duong Thao Dién.

Nhim dam béo Dai hoi dong ¢ dong thudng nién ndm 2026 ctia CTCP Déu tv Thuong mai Bit
dong san An Duong Thdo Pién dién ra thanh cong tot dep, Hoi dong quan tri xay dung quy ché,
nguyén tac lam viéc, img X1, biéu quyét trong Dai hi dé Dai hoi ddng cd dong thong qua nhu sau:

Piéu 1. Muc dich:

- Pam bao trinh tu, nguyén tac tng xir, biéu quyét tai Pai hoi ddng cb dong thuong nién ctia Cong
ty C5 phan Pau tu Thuong mai Bét dong san An Duong Thao Pién dién ra ding quy dinh va
thanh cong tot dep.

- Cac nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong thé hién y chi théng nhét cta Dai hoi dong ¢6 dong,
dap (ng nguyén vong quyén lgi cua c¢d dong va ding phép luat.

Diéu 2. Pi twong va pham vi:

- Dbi tugng ap dung: Tt ca cac ch dOl'lf:,, ngudi dai dién (ngudi duge uy quyén) cua c6 dong dang
s& hiru ¢é phiéu Cong ty Cod phan Dau tu Thuong mai Bt dong, san An Duong Thao Dién va
khach moi tham du Pai hoi dong ¢ déng thuong nién Cong ty Co phan Péu tu Thuong mai Bt
dong san An Duong Thao Dién déu phai chép hanh, tuan thi cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu
|é Cong ty va quy dinh hién hanh cua phap ludt.

- Pham vi ap dung: Quy ché nay dugce str dung cho viée td chirc hop DPHDCD thudng nién nam
2026 clia Cong ty Co phén Déu tr Thuong mai Bat dong san An Duong Thao Dién.

Ditu 3. Giai thich thuét ngi/tir viét tit

- Cong ty . CTCP Dau tu Thuong mai Bt dong san An Duong Thao Dién

- HbQT . Hoi déng quan tri

- UBKT . Uy ban Kiém toan

- BTC . Ban t6 chirc

- bHDBCD © Dai hoi ddng cb dong

- Dai biéu . Cb dong, ngudi dai dién (ngueoi dieoe iy quyén)

- Heé thong livestream : Hé théng phat séng video cudc hop PHPCD trye tiép trén website
cudc hop bPHDCD https://har.czgsm.Ipts.con.vn va www.youtube.com
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Quy ché lam viéc truc tuyén tai Dai hji dong cd déng thwong nién nim 2026

- Dai hoi - Cudc hop Dai hoi ddng c6 dong

DPicu 4. Dic¢u kién tién hanh Dai hi dong co6 dong

Cudc hop Dai hoi dong cb dong duoc tién hanh khi c6 sb dai biéu du hop dai dién trén 50% tdng
s phiéu biéu quyét'.

Truorn}: hop cude hop lan thir nhét khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
19 Didu 1& Cong ty thi thong bao moi hop lan thi hai duge gii trong s thoi han 30 ngjdy ké tir ngay

du dinh hop lan thir nhét. Cude hop Dai hoi dong, cd dong triéu tap JAn thir hai duge tién hanh khi
c6 sb ¢b dong dy hop dai dién tir 33% tong sO phiéu biéu quyét tror [én,

Trudmg hop cude hop lan thit hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 19
Piéu 1é Cong ty thi thong bao moi hop lan thtr bd duge gai trong thoi han 20 ngay ké tir ngay du
dinh hop lan thit hai. Cudc hop Pai hoi ddng cb déng lan thi ba duge tién hanh khong phu thuge
vao tdng sb phiéu biéu quyét ctia cde ¢b dong du hop.

Luwuy: Ty 1é c¢b déng du hop DPHDCD theo hinh thirc tryc tuyén duge xé4c dinh khi dai biéu da
thue hién “Xdc nhin tham dy PHDCD true tuyén” tai hé thong bo phiéu dién tir theo quy dinh
tai Diéu 5 Quy ché nay.

Didu 5. Dai biéu tham du Pai hdi ddng 6 déng thudng nién nim 2026

T4t ca cb dong clia Cong ty theo danh séch chdt ngay 20/05/2026 déu co quyén tham du PHDCDH
truc tuyen thong qua H¢ thdng bo phleu dién tir hoac uy quyen cho dai dién cua minh tham du.
Trudng hop ¢6 nhiéu hon mdt nguoi dai dién duge uy quyén theo quy dinh ctia phap ludt dugc
cir tham du thi phai xac dinh cu thé sb ¢b phén ctia moi ngudi dai dién.

Khi tham du truc tuyén, dai biéu luu y:

Yéu ciu ky thuit: Co dong can ¢6 thiét bi dién tir két ndi internet (vi du may vi tinh, mdy tinh
bang, dién thoai di dong, thiét bi dién tir khéc c6 két ndi internet).

C#ch thive thye hién: Dai biéu truy cép dudng dan, diang nhap theo cac thong tin dugce cung cap
dé tham du DHDCD truc tuyén va thyc hién bo phiéu dién tu.

Cach thire ghi nhin Dai biéu tham dw Dai hi dong cb dong truc tuyen Dai biéu dugce hé
théng bo phiéu dién tir ghi nhén la tham du Dai hoi ddng cb dong truc tuyén khi Dai biéu thuc

hién truy cdp vao hé théng bing cdc thong tin truy cdp da duge cung cAp trong thong bao mai hop
va dd thyue hién “x4c nhin tham duy DPHDCD truce tuyén” tai hé théng bo phiéu dién tur.

Thoi gian xdc nhin tham du: Bét dau tir 08h30, ngay 11 thang 06 nam 2026,

Pitu 6. Khach moi tai Dai hi

La céc chire danh quan ly ctia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong phai la
¢b dong Cong ty nhung duge moi tham dy Dai hoi.

Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (trir trucng hop dwoc Chi toa Dai hoi moi, hodc
¢6 ding ky truce voi BTC Dai hoi va duge Chu toa Dai hoi dd;ng ¥).

Didu 7. Chii toa va Poan chii toa

I Khoan | Piéu 19 Diéu 1&¢ Cong ty
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Quy ché lam viéc trye tuyén tai Dai hpi dong co dong thwong nién ndam 2026

Doan chu toa gdm 03 ngudi, bao gbém 01 Chu toa va 02 Thanh vién. Chu tich Hoi dong quan tri
lam cht toa hodc chu tich Hoi dong quan trj ty quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri khac lam
Chu toa Pai hoi. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Chire vu
I NGUYEN GIA BAO Chu tich Hoi dong quan tri
2 | NGUYEN NHAN BAO Thanh vién Hoi dong quan tr
3| BUI DUC NHAN Thanh vién Hoi dong quan tri

1

1

Truomg hgp Chu tich véng mat hodc tam thoi mét kha nang lam viée thi céc thanh vién Hoi dong
quan tri con lai bau mdt ngudi trong s6 ho lam chu toa cude hop theo nguyén tic da sb. Truong
hop khong, bau duge nguorl lam chu toa, nguoi ky tén tri¢u tap hop Pai hoi déng c6 dong didu
hanh dé Dai hoi ddng c¢b déng bau chu toa cude hop trong s6 nhirng nguoi du hop va ngudi co
phiéu bau cao nhit lam chii toa cude hop;

§ e ong cac truong hop khac, ngudi ky tén triéu tdp hop Dai hdi dong cb dong s& diéu hanh dé Dai
hoi ddng ¢d dong bau Chu toa cude hop va nguoi co phiéu bau cao nhét duoc ctr 1am Chu toa

cude hop.

Chu toa ¢6 quyén thue hién cac bién phap can thiét dé didu khién cude hop mot céch horp ly, c6
trat tu, dung theo chuong trinh da dugce thong qua va phan anh duge mong mubn ctia da sb nguoi
du hop.

Nhiém vu cua Poan chu toa

biéu hanh cac hoat dong cia Pai hoi dong cb dong Cong ty theo chuong trinh dd duge Dai hoi
ddng c¢b6 déng thong qua.

Hudng dan cac dai biu va Dai hoi thao luén cac ndi dung co trong chuong trinh;
Trinh du thao, két ludn nhitng van dé can thiét dé Dai hdi bicu quyet;
Tra 1oi nhitng van dé do Pai hdi yéu céu;

Giai quyét céc vin dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Didu 8. Ban kiém tra tw cach dai bicu

Ban kiém tra tu cach dai biéu ctia Dai hoi gom 01 nguoi, chiu trach nhi¢m trude Doan chu toa,
PHPCD vé nhiém vu cua minh.

Ban kiém tra tu cach dai biéu do Chu toa gigi thiéu cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi chu

1 NGUYEN THI PHUONG MAL Truong ban

Nhié¢m vu:
Kiém tra tu cach va tinh hinh ¢6 dong, dai di¢n c6 dong dén du hop.

Truong ban kiém tra tu cach dai biéu bao cdo véi Dai hoi dong ¢ déng tinh hinh c¢b dong du hop.
Néu cude hop c6 du s6 luo’ngD ¢ dong va dai dién duge uy quyén co quyén du hop dai dién trén
50% tdng sb phiéu biéu quyét thi cude hop Pai hoi ddng c¢b dong Cong ty duge to chirc tién hanh.
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Quy ché lam viée triee tuyén tai Pai hji dong co dong thwong nién nim 2026

o Tham gia kiém phiéu cic ndi dung khéc trudce khi thanh 1ap Ban ki€m phicu.
A I , . A
Picu 9. Ban Thw ky Dai hi:
- Ban thu ky ctia Dai hoi bao gom 01 ngudi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém trude Poan chu
toa, DHDCD vé nhiém vu cua minh va dudi su diéu hanh cua Doan chu toa. Cu thé nhu sau:

STT Tén thanh vién Ghi chu

| HUYNH TUONG LINH Truong ban

it

- Nhiém vu:

Ghi chép day du, trung thue ndi dung Dai hoi;

®

e Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cta c¢d déng/ Dai biéu;

o Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét Pai hoi déng c¢b dong;

e Hb trg Chu toa cong b6 thong tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong ¢ déng va thong bao dén

cac Co dodng theo dung quy dinh phép ludt va Diéu 1& cong ty;
e (Céac nhiém vu khac theo yéu cdu ctia Chu toa.
Diéu 10. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu gdm 01 nguoi.

Ban kiém phiéu bao gom:

STT Tén thanh vién Ghi chu

1 NGUYEN THI PHUONG MALI Truong ban

Nhiém vu:

e Phd bién nguyén tic, thé 1¢, hudng dan cach thic biéu quyét.

e Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, lap bién ban kiém phiéu, cong bd két qua; chuyén bién ban
cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét.

e Nhanh chong thong béao két qua biéu quyét cho thu ky.

e Xem xét va bdo cdo Dai hdi nhiing trudng hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hoac don thu khiéu nai
vé két qua biéu quyét.

Pidu 11. Thio luén tai Dai hoi
1. Nguyén tic:

- Viéc thao luan chi duge thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van dé trinh bay
trong chuong trinh ngi dung PHDCD;

- Chi ¢6 Dai biéu méi dugc tham gia thao ludn;
- Dai bidu ¢6 y kién ding ky ndi dung théo luan theo hinh thie quy dinh nhu sau:

o Dai biéu co thé dat cau hoi tai muc Thdo luén trong giao di¢n tham dy dai hdi tryc tuyén tai
duong link http:/har.ezgsm.fpts.com.vn hodc gui email vé dia chi: infolwadtdgroup.com
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Quy ché lam viéc truc tuyén tai Dai hji dong co dong thuwong nién nam 2026

2.

(trude ;:10 thao luan) (Cde cau hoi la hop 1@ khi dwoce gii tie email da dang ky trong danh
sach co déng do Tong Cong ty Luu ky va Biu triv Chitng khodin Viét Nam cung cap hodc email
do C6 dong da ding ky théng tin trong Gidy ding ky die hop hodc 1y quyén da duoc gui ban
cing vé Cong 1y).

e Ban Thu ky s& sap xép cac noi dung cdu hoi ciia Dai biéu va chuyén 1én cho Chu toa.

Giai dap y kién cua cac Dai biéu:

Trén co s& Phiéu dat cau hoi cua Dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& gidi

dap y kién Dai biéu;

Truomg hgp do giéi han v& thoi gian t6 chire, cac cdu hoi chua duge tra 1oi truc tiép tai Pai hoi

s& duoc Cong ty tra 101 bing céc hinh thire khéc.

Didu 12. Biéu quyét tai Dai hoi

I

Nguyén téc:

T4t ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cua Dai hoi déu phai duge PHDCD thao
luan va biéu quyét cong khai. Dai biéu co thé lua chon bo phiéu bing cach bo phiéu dién tir tai
duong link: http://har.czgsm.fpts.com.vn

Bo phiéu dién tir:

Cach thire bo phidu biéu quyét:

Dai biéu chon hya mot ttong ba phuong an biéu quyet “Té4n thanh”, “Khéng tan thanh” hodc
“Khong ¢o y kién” v&i mdi vén dé duge dua ra biéu quyét tai Dai hoi da duge cai dat tai hé théng

bo phiéu dién .
Sau do. Dai biéu tién hanh xé4c nhén biéu quyét dé hé thdng bo phiéu dién tr ghi nhén két qua.

Cach thire bo phiéu bau ctr (quy dinh cu thé tai quy ché bau ctr)
Mot sb quy dinh khac khi thue hién bo phiéu dién tu:

Truong hop Dai biéu khong thuc hién hét cac van dé biéu quyét, bau cir theo ndi dung c,huorng
trinh Dai hi thi cac van dé& chua duoc bidu quyét, bau cir duge xem nhu Dai biéu khong tién hanh
bo phiéu biéu quyét van dé do.

[rong truong hop phat sinh céac vén dé ngoai chuong trinh dai hi da guri, Dai biéu c6 thé biéu
quyét, bau cur bé sung. Néu Dai biéu khong thye hién biéu quyel biu cir voi nhitng van dé phat
sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vin dé phét sinh do.

Pai biéu ¢o thé thay déi két qua biéu quyét, bau ctr (nhung khong, ) thé huy két qua biéu quyét, bau
ctr); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau ctr b6 sung nhung vén dé phat sinh ngoal chuorng trmh
Dai hoi. Hé thong truc tuyén chi ghl nhén kiém phiéu dbi voi két qua bidu quyét, bau ctr cudi
cung tai thoi diém két thuc bo phiéu dién tir cua timg dot kiém phiéu dugc quy dinh trong quy
ché lam viée cua dai hoi.

Thoi gian bo phiéu dién tir
Thoi gian bo phiéu dién ti duge quy dinh cu thé nhu sau:

Noi dung biéu quyét [dn 01 (gdm Chuong trinh Pai hoi; Quy ché 1am viéc tai Dai hoi; Quy ché
bau ctr; thong qua nhan sy Poan chu toa, Ban kiém phiéu) Dai biéu thuc hi¢n biéu quyét tir 08h30
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Quy ché lam viéc tryc tuyén tgi Dai hji dong co dong thuong nién nam 2026

ngdy 11/06/2026 dén trude khi BTC thong béo két thuc thoi gian bo phiéu céc ndi dung biéu
quyét 1an O1.

e Noi dung biéu quyét lan 02 (gdbm Bao cao hoat dong ctia Hoi dong quén tri nam 2025; Béao cdo
hoat dong ctia Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap trong Uy ban kiém toan nam 2025; Bdo cdo
cua Thanh vién HDQT doc 1ap nam 2025; Béo cdo ctua Ban Tbng Giam dbc Cong ty vé tinh hinh
hoat dong san xuét kinh doanh ndm 2025 va phtrcmé, huorng, kinh doanh 2026 va thong qua ndi
dung cdc To trinh tai Pai hoi) Dai biéu thye hién biéu quyét tir 08h30 ngay 11/06/2026 dén trude
khi BTC thong béo két thic thoi gian bo phiéu céc noi dung biéu quyét lan thir 02,

e Noi dung Béu cir: Dai bidu thuc hién bau cu tir tir 08h30 ngay 11/06/2026 dén trude khi Pai hoi
thdng qua cac ndi dung béu ctr.

o NOI dumD o biéu quyét lan 03 (Théng qua Bién ban va Nghi quyét dai hoi): Pai biéu thuc hién biéu
quyét tir 08h30 ngay 11/06/2026 dén trude khi BTC thong béo két thic thoi gian bo phiéu cac ndi
dung biéu quyét 1an 03.

e Dai biéu co thé truy cap hé théng bo phiéu dién ttr va thue hién bo phJeu 24 ¢ 510 trong ngay va 07
ngay trong {udn trir trudong hop bao tri hé théng hodc ly do khac nim ngoai tim kiém soat cia
Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé théng khéng ghi nhén thém két qua bo phiéu dién tr tur

Pai biéu.

3. Thé1é biéu quyét:

- Ca 0l (mdt) b phan tuong dLr(m&, voi mot quyén biéu quyét. Mdi dai biéu tham du dai dién cho
mot hode nhiéu quyén bicu quyét.

- Tai ngay chdt danh sach c¢d dong (ngay 20/05/2026) téng s6 ¢ phin c6 quyén biéu quyét cta
Cong ty la: 95.684.090 cd phan tuong duong véi 95.684.090 quyén biéu quyét.

- Céc vén d& cin ldy bicu quyet tai Dai hoi chi dugc théng qua khi dugc s6 ¢b dong, s¢ hitu tren
50% tdng sb phiéu bidu quyét cia tit ca co dong du hop tan thanh. Riéng mét s tr Lrorng, hop vén

dé bidu quyét dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 21 Diéu 1é Cong ty thi phai c6 su dong y tir 65%
tdng sb phiéu bidu quyét tros 1én cua tat ca c¢d dong du hop tan thanh,

- Luuy:

e (6 ddng/dai diénuy quyén cé lgi ich lién quan khong ¢ quyén biéu quyét doi véi céc hop dong va
giao dich co gia tri tir 35% tong gia trj tai san Cong ty ghl '[IOIlfD bdo cdo tai chinh gan nhit; cac
hop dong hoac giao dich nay chi duge chép thuan khi 6 s6 ¢b dong/ dai dién ty quyén chiém tr
65% tong s phiéu bidu quyét con lai tan thanh (theo Khoan 4, Diéu 167, Luat Doanh nghiép

2020). -

o (& dong/ dai dién uy quyén c¢b dong so hitu tir 51% tomD s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyet trd [én
hodc nguoi cé lién quan cua ¢ dong d6 khong co quyén biéu quyét dbi véi cac hop dong va giao
dich ¢o gia tri [én hon 10% (tbng gia tri tai san Cong ty ghi trong: y b4o cdo tai chinh gén nhét) gitta
Cong ty voi ¢6 dong do (theo Piém b, Khoan 3 va Khoan 4, Biéu 167 Luat Doanh nghiép 2020).

4. Ghi nhan két qua bicu quyét/bau ctr

- Ban kiém phiéu s& kiém tra, tong horp va bdo cao Chui toa két qua kiém phiéu cua timg vén dé
theo noi dung chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duge Chii toa cong bb ngay trude khi
bé mac cudc hop.

Didu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi dong 6 dong
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Quy ché lam vigc triee tuyén tai Dai hoi dong co dong thwong nién nam 2026

T4t ca cac ndi dung tai Dai Hoi Ddng C6 Déng phai duge Thu ky Dai Hoi ghi vao Bién ban hop Dai
Hoi ddng c¢b dong. Bién ban hop Dai Hoi déng c6 dong phai duge doc va thong qua trude khi bé mac
Dai Hoi.

Piéu 14. Thi hanh Quy ché

Quy ché t6 chirc nay duge doc cong khai trude Dai hoi dbng cd dong thuong nién ndm 2026 va co
hiéu luc thi hanh ngay khi Dai hoi dé»ng ¢ dong cna Cong ty Co phén Déu tu Thuong mai Bét dong
san An Duong Thao Dién biéu quyét théng qua.

C6 dong, dai dién theo uy quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tiy theo mirc do cu thé Poan

chui toa s& xem xét va co hinh thic xir ly theo Piéu 1¢ Cong ty va Luft Doanh nghiép.

Quy ché nay cé higu lywc ngay sau khi dwoc Dai hpi dong cd dong Cong ty biéu quyét thong qua.

T/M. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Nei nhan:
- DPHDCD; (da ky)
_TV HPQT, Ban TGD;
- Luu; VT, Thu ky.

NGUYEN GIA BAO
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